Załącznik nr 1 do Zarządzenia nr 16/2015 
z dnia 01.09.2015 r. w sprawie wprowadzenia 
„Regulaminu wypożyczania bezpłatnych podręczników, 
materiałów edukacyjnych i materiałów ćwiczeniowych”

Regulamin wypożyczania bezpłatnych podręczników, 
materiałów edukacyjnych i materiałów ćwiczeniowych
w Gimnazjum im. ks. Jana Twardowskiego w Chwiramie
 
 
§1

Przedmiot Regulaminu

W celu zapewnienia co najmniej trzyletniego okresu używania podręczników lub materiałów edukacyjnych określa się szczegółowe warunki korzystania 
z podręczników, materiałów edukacyjnych i materiałów ćwiczeniowych przez uczniów Gimnazjum im. ks. Jana Twardowskiego w Chwiramie.
Regulamin ma zastosowanie:
· W roku szkolnym 2015/2016 do uczniów klas I gimnazjum,
· W roku szkolnym 2016/2017 do uczniów klas I i II gimnazjum,
· W roku szkolnym 2017/2018 do uczniów klas I, II i III gimnazjum.

§2

 Procedura wypożyczania podręczników

1. Podręczniki są własnością organu prowadzącego szkołę i znajdują się 
w zasobach biblioteki szkolnej.
2. Podręczniki są wypożyczane uczniom szkoły na okres danego roku szkolnego.
3. Wypożyczenia podręczników dokonuje wychowawca klasy na podstawie imiennej listy uczniów. Uczniowie potwierdzają odbiór kompletu podręczników własnoręcznym podpisem. Załączik nr 1
4. Podręczniki są wypożyczane uczniom nie później, niż do końca pierwszego tygodnia danego roku szkolnego.
5. Wypożyczenie podręcznika może nastąpić również w innym terminie, w trakcie danego roku szkolnego.
6. Biblioteka szkolna przekazuje uczniom nieodpłatnie materiały ćwiczeniowe bez obowiązku zwrotu lub je udostępnia. 
7. Biblioteka w uzasadnionych okolicznościach ma prawo zażądać zwrotu wypożyczonych materiałów prze upływem ustalonego terminu.
8. Rodzic/ prawny opiekun potwierdza podpisem fakt zapoznania się 
z regulaminem i wzięcie odpowiedzialności za wypożyczony dziecku komplet podręczników lub materiałów edukacyjnych.
9. Dokumentacja dotycząca wypożyczania  podręczników przechowywana jest 
w bibliotece szkolnej.
10. Na pierwszym zebraniu z rodzicami nauczyciel wychowawca ma obowiązek zebrać od  rodziców/ prawnych opiekunów podpisy dotyczące zapoznania się 
z Regulaminem, a następnie przekazać je do biblioteki szkolnej Załącznik nr 2

§3

Zmiana Szkoły

Podręczniki podlegają zwrotowi do biblioteki szkolnej w przypadku skreślenia ucznia 
z księgi uczniów, przeniesienia ucznia do innej szkoły lub w przypadku innych zdarzeń losowych.

§4

Zwrot podręczników

1. Po zakończeniu zajęć dydaktycznych w szkole uczniowie zwracają podręczniki do biblioteki szkolnej. Zwrot następuje w ostatnim tygodniu danego roku szkolnego. Uczniowie przystępujący do egzaminu klasyfikacyjnego, sprawdzającego lub poprawkowego zwracają podręcznik nie później niż do końca sierpnia danego roku.
2. Nadzór nad zadaniem, o którym mowa w ust. 1 realizuje wychowawca ucznia oraz nauczyciel odpowiedzialny za prowadzenie biblioteki szkolnej.
3. Podczas zwrotu podręcznika do biblioteki - nauczyciele, o których mowa w ust.2 dokonują oględzin podręcznika, określając stopień jego zużycia.
4. W przypadku zgubienia podręcznika, znacznego zużycia, wykraczającego poza jego zwykłe używanie, bądź jego zniszczenia, rodzice są zobowiązani do zwrotu kosztów zakupu nowego podręcznika. Protokół stanowi Załączniku nr 3 do Regulaminu.
5. Zapisu ust. 4 nie stosuje się w przypadku zwrotu podręcznika po jego trzyletnim użytkowaniu.

 §5

Zasady korzystania z podręczników

1. Uczniowie są zobowiązani do używania podręczników zgodnie z ich przeznaczeniem, do zachowania troski o ich walory użytkowe i estetyczne, do chronienia ich przed zniszczeniem, bądź zagubieniem.
2. Uczeń ma obowiązek obłożyć podręczniki oraz na bieżąco dokonywać drobnych napraw.
3. Zabrania się dokonywania jakichkolwiek wpisów i notatek w podręcznikach. Dopuszcza się używania ołówka w celu zaznaczenia (np. pracy domowej). 
4. Wraz w upływem terminu zwrotu (koniec roku szkolnego) uczeń powinien uporządkować podręczniki, tzn. powycierać wszystkie wpisy ołówka, podkleić, a następnie oddać do wychowawcy wszystkie wypożyczone podręczniki wraz z ich dodatkowym wyposażeniem (płyty, mapy, plansze).

§6

Postanowienia końcowe

1. Uczniowie i rodzice zobowiązani są do zapoznania się z treścią niniejszego Regulaminu i stosowania się do zawartych w nim postanowień. 
2. Bibliotekarze zobowiązani są do udostępniania uczniom i rodzicom Regulaminu wypożyczania podręczników na każde ich życzenie.
3. Sprawy sporne pomiędzy nauczycielem, bibliotekarzem a użytkownikiem biblioteki rozstrzyga Dyrektor Szkoły.
4. Organem uprawnionym do zmiany Regulaminu jest Dyrektor Szkoły.
5. Niniejszy Regulamin obowiązuje od dnia 1 września 2015 roku.

 
[bookmark: _GoBack]	Dyrektor Gimnazjum 
                im. ks. Jana Twardowskiego w Chwiramie 
                                      Elżbieta Kowalska
							  
								
 
 
 
 












Załącznik nr 1

Oświadczenie Klasa I……..

Przyjmuję do wiadomości postanowienia powyższego Regulaminu. Biorę na siebie pełną odpowiedzialność za wypożyczony przeze mnie komplet podręczników będący własnością biblioteki Gimnazjum im. Ks. Jana Twardowskiego w Chwiramie.
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	Imię i nazwisko ucznia
	Podpis
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Chwiram, dnia……………
Wychowawca:……………………


Załącznik nr 2

Oświadczenie Klasa I……..

Przyjmuję do wiadomości postanowienia powyższego Regulaminu. Biorę na siebie pełną odpowiedzialność finansową za wypożyczony przez córkę/syna komplet podręczników będący własnością biblioteki Gimnazjum im. Ks. Jana Twardowskiego w Chwiramie.
	Lp.
	Imię i nazwisko ucznia
	Podpis rodzica/opiekuna
	Uwagi
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Chwiram, dnia……………
Wychowawca:……………………

Załącznik nr 3

………………………………..                                                    Chwiram, dnia…..........
Pieczęć  szkoły
Protokół
zagubienia podręcznika/ znacznego zużycia podręcznika wykraczającego poza jego zwykłe używanie/ zniszczenie podręcznika

sporządzony w dniu ……………………………przez Komisję w składzie:
1. ……………………………
2. …………………………….
3. …………………………….
w obecności …………………………………………………………………………
( imię i nazwisko rodzica/ opiekuna prawnego)
1. Komisja stwierdziła, że podręcznik nr inwentarzowy ……….o wartości………. został: 
· zgubiony,
· znacznie zużyty (poza zwykłe używanie),
· zniszczony.
2. Na podstawie Regulaminu wypożyczania  bezpłatnych podręczników, materiałów edukacyjnych i materiałów ćwiczeniowych w Gimnazjum im. Ks. Jana Twardowskiego w Chwiramie rodzice/ opiekuni prawni ucznia zobowiązani są do zwrotu kosztów zakupu nowego podręcznika.
3. Zwrot kosztów zakupu nowego podręcznika wynosi ……………
Podpisy członków Komisji:
1. ……………………………
2. …………………………....
3. ……………………………
Podpis rodzica/ opiekuna prawnego
6

